BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TRU' DPoc lap - Tw do - Hanh phic
NHA NUGC
S6:226 /KH-VTLTNN Ha Noi, ngay 2/ thang3 nam 2025
KE HOACH

vé viéc huwéng dan cac dla phuong ting cwong quan ly cong tac van thuw,
Iuu trir khi thue hlen sap xep, sap nhap don vi hanh chinh cap tinh
va td chirc lai don vi hanh chinh cap xa

Thuc hién ¥ kién chi dao ctia B truéng vé viéc hudng dan cac co quan, to
chtic ting cudng cong tac van thu, luu trit trong qua trinh siap xép to chirc bd may
cua hé théng chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW cta B Chinh tri; can cu
Quyét dinh s6 237/QD-BNV ngay 18 thang 3 nam 2025 cta B Noi vu ban hanh
Ké hoach vé viéc sap xép don vi hanh chinh cac cap va xay dung md hinh to chirc
chinh quyén dia phuong 02 cip; can ctr Ké hoach s6 310/KH-BNV ngay 13 thang
3 nam 2025 cta BO Noi vu trién khai thuc hién Nghi quyét ) 190/2025/QH15
ngay 19 thang 02 nam 2025 ctua Qudc hdi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién
quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude, Cyc Van thu va Luu trit nha nudc
xay dung ké hoach huéng din cac dia phuong viéc quan 1y cong tac van thu, luu
trir khi thyc hién sap xép, sap nhap don vi hanh chinh cap tinh va to chic lai don
vi hanh chinh cép x4 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) T6 chirc thi hanh Két luan s6 127-KL/TW, Quyét dinh s6 237/QD-BNV
va Ké hoach s6 310/KH-BNV kip thoi, nghiém tac, dong bo, thong nhat, hiéu qua.

b) Xac dinh ndi dung cong viéc, thoi han hoan thanh, trach nhiém cua to
chirc hanh chinh va cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc Cuc trong huéng dan dia
phuong thuc hién mdt sb6 nhiém vu cép bach dé tang cuong quan ly cong tac van
thu, luu trit khi thuc hién sap xép, sap nhap don vi hanh chinh cap tinh va to chirc
lai don vi hanh chinh cép x4.

2. Yéu ciu

a) Bdo dam su chi dao théng nhét cua bang uy, Lanh dao B Noi vy; su
cha dong, phdi hop chit ché, thudong xuyén, hiéu qua giita cac to chirc hanh chinh
va cac don vi sy nghi€p cong lap thuoc Cuc voi cac dia phuong trong viéc hudng
dan cac dia phuong quan 1y cong tac van thu, luu trir khi thuc hién sap xép, sap
nhap don vi hanh chinh cp tinh va t6 chirc lai don vi hanh chinh cap xa.

b) Noi dung cong viéc phai gan vdi trach nhiém, vai tro cua t6 chirc hanh
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chinh va cac don vi su nghiép cong lap thudc Cuc va cac cac nhan cé lién quan.
II. NOI DUNG

1. Xay dwng vin ban cia Bé Néi vu hwéng dan Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thude trung wong ting cwong quan ly cdng tac vin thw, luu
trir trong qua trinh siap xép té chiec bd may caa hé théng chinh tri

a) Noi dung: Xay dung va trinh B Noi vu ban hanh van ban huéng dan Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong V& viéc ting cuong quan ly
cong tac van thu, luu trir trong qué trinh sap xép to chirc bo may cua hé thdng
chinh tri.

b) T6 chuc thyc hién

- Chi dao thuc hién: Lanh dao Cuc.

- Pon vi cha tri: Phong Quan ly nghiép vu Van thu - Luu trir.

- Pon vi phdi hop: Phong Quan Iy dich vu va Phét huy gia tri tai liéu luu
trir, Phong T6 chiic can bo va Hop tac quéc té.

c) Thaoi gian thuc hién: Thang 3 nam 2025.

2. Truc tiép hwéng din co quan, to chirc thuc hién cong tac viin thu,
lwu trir trong qué trinh sap xép to chic by may

a) Noi dung: T6 chirc cac doan cong tac ctia Cuc Van thu va Luu trir nha
nudc truc tiép dén 1am viéc véi cac tinh, thanh phé truc thudce trung wong vé quan
1y cong tac van thu, luu trir dac bi¢t 1a bao dam an toan tai li€u luu trit va co sé
dir liéu tai liéu luu trit khi thuc hién sap xép, sap nhap don vi hanh chinh cép tinh
va to chire lai don vi hanh chinh cép x4, cu thé nhu sau:

- Huéng dan céch thic thong ké, dong goi, niém phong, xac nhan khéi luong,
tinh trang toan bo tai liéu, co so dir liéu tai liéu hién co.

- Hudng dan cach thire dong phong lwu trir ciia co quan, to chirc ké tir ngay
két thic hoat dong va quan ly tap trung, thong nhat, an toan tai liéu theo ting
phong luu trit.

- Huéng dan céch thic bd tri phong kho, trang thiét bi, diéu kién can thiét dé
tap két, bao quan an toan tai liéu thuoc tham quyén quan ly.

- Huéng dan cac yéu cau ddi véi luc luong bao vé an toan tai liéu cho dén
khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, t6 chic ¢ tham quyén quan Iy sau khi sap
Xép t6 chirc bo may.

- Hudng dan céch thie thu, ndp hd so ¢o thai han bao quan vinh vién da
duogc chinh Iy hoan chinh vao Luu trit lich sir cap tinh theo quy dinh cua phép
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luat; ban giao tai liéu khac cho Luu trit lich st cap tinh tam thoi quan Iy hozc phdi
hop quan ly.

- Hudng dan don vi quan ly, van hanh Hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh, Hé thdng quan Iy tai liéu luu trir s6 (Hé thdng) xac dinh pham vi, khoanh
viing tai liéu va co s dir liéu tai liéu trong Hé thdng theo timg co quan, t6 chic,
don vi hanh chinh dé thyc hién ban giao cho co quan, to chtc, don vi c6 thaim
quyén quan Iy sau khi sap xép t6 chuc bo may.

- Hudng dan cac co quan bé tri ngudn luc thuc hién nhiém vu vian thu, luu
trir an toan, théng sudt trudc, trong va sau sap xép to chuc bo may.

- Hudng dan cac ndi dung, tiéu chi xay dung phuong an to chirc lai Luu trix
lich str ctia Nha nudc & cap tinh trong Dé an sap xép, to chirc lai don vi hanh chinh
cac cap va xay dung mo hinh t6 chirc chinh quyén dija phuong hai cép, trinh cap
c6 tham quyén tham dinh va to chuc thuc hién.

- Huéng dan Luu trit lich st thong ké toan bé tai liéu, co sd dir liéu tai liéu
dang bao quan tai Luu trix lich sir cp tinh; tiép tuc bao dam an toan, toan ven va
kha ning str dung tai liéu, co so dir liéu tai liéu tai Luu trit lich s cap tinh cho
dén khi tai liéu, co s dit liéu tai liéu duoc ban giao cho co quan, té chirc c6 tham
quyén sau sap xép té chic bo may.

b) T6 chtrc thuc hién

- Chi dao thuc hién: Lanh dao Cuc.

- Pon vi chu tri: Phong Quan ly nghiép vu Van thu - Luu trir.

- Pon vi phdi hop: Cac to chirc hanh chinh va cac don vi sy nghiép cong
1ap thudc Cuc.

¢) Thoi gian thyc hién: Tir thang 3 dén thang 5 nam 2025.

3. Tiép nhén, tra 101, hwéng din, giai dap cac ndi dung lién quan

a) No1 dung: Thuc hi¢n tiép nhan, tra 161, huéng dan, giai dap cac ndi dung
lien quan dén quan 1y cong tac van thu, luu trit khi thyc hién sap xép, sap nhap
don vi hanh chinh cap tinh va t6 chtic lai don vi hanh chinh cap xa.

b) T6 chire thyc hién

- Chi dao thuc hién: Lanh dao Cuc.

- Pon vi chu tri: Phong Quan ly nghiép vu Van thu - Luu trir.

- Pon vi phéi hop: Cac t6 chirc hanh chinh va cac don vi su nghiép cong
1ap thude Cuc.

c¢) Thoti gian thuc hién: Ca nam.



4. Cong tac tuyén truyén

a) Noi dung: Tuyén truyén, pho bién trén Fanpage, Cong thong tin dién tir
ctia BO Noi vy, Cuc Van thu va Luu trit nha nudce vé viée tang cuong quan 1y, bdo
v€ bi mat nha nudc va bdo dam an toan thong tin tai liéu, dir liéu trong qua trinh
sap xép to chirc bd may.

b) T6 chure thyuc hién
- Chi dao thuc hién: Lanh dao Cuc.
- Pon vi chu tri: Trung tAm luu trit Qudc gia tai lidu dién tir va tai liéu dy phong.

- Bon vi phdi hop: Phong Quan Iy nghiép vu Van thu - Luu trit va cac don
vi su nghiép cong 1ap thudc Cuc.

c¢) Thoi gian thuc hién: Ca nam.
III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Quan ly nghiép vu Vin thu - Luu trit 12 don vi thuong tryc trién
khai thuc hién Ké hoach; t6 chitc cac doan lam viéc tai cac dia phuong; tiép nhan,
giai dap cac kho khan, vudng mac vé van thu, luu trir trong qua trinh sap xép, sap
nhap don vi hanh chinh cip tinh va t6 chic lai don vi hanh chinh cap x&; tong hop
va giri bao co vé Vu Chinh quyén dia phuong hang tuan.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh chi tri phdi hop véi Phong Quan Iy nghiép
vy Vin thu - Luu trit, Van phong Cuc xay dung duy toan, sir dung va quyét toan
kinh phi t6 chirc cac doan cong tac ciia Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc truc tiép
dén céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong truc tiép huong dan quan 1y cong
tac van thu, luu trir khi thuc hién sap xép, sap nhap don vi hanh chinh cép tinh va
t6 chtrc lai don vi hanh chinh cap xa.

3. Céc don vi sy nghiép cong lap thuéc Cuc (Trung tdm Luu trir qudc gia)
c6 trach nhiém cur vién chirc c6 ndng lyc chuyén mon tham gia doan cong tac cua
Cuc va truc tiép huéng dan nghiép vu luu trix ddi véi co quan, td chirc, ca nhan
trong qua trinh sap xép, sap nhap don vi hanh chinh cip tinh va t6 chuc lai don vi
hanh chinh cép x4.

4. Thanh 1ap céc doan cong tac lam viéc truc tiép vO1 cac tinh, thanh phé
tryc thudc Trung wong (chi tiét tai Phu luc kém theo). Poan cong tac co trach
nhiém nidm bt tinh hinh va truc tiép hudng din cong tac chi dao cua tinh ddi véi
hoat dong van thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chic bo may; thuc trang tai
liéu, kho tang, trang thiét bi bao dam an toan tai liéu va co s& dir liéu tai liéu;
phuong an t6 chitc quan 1y va xir 1y nghiép vu dbi véi tai lidu va co so dir licu tai
liéu sau sap xép td churc bo may; ghi bién ban lam viéc; bao cdo két qua lam vi¢c
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vé Phong Quan 1y nghiép vu Van thu - Luu trit dé tong hop bao cdo céc cip
lanh dao.

5. Cac to chic hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thudéc Cuc can ctr
Ké hoach nay td chtrc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu trén;

- Thi truéng Cao Huy (dé b/c);

- Bo Noi vu;

- Vu K& hoach Tai chinh;

- Van phong Bg;

- Cuc trudng;

- Cac Pho Cyc trudng;

- C4C to chirc hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap thudc Cuc;

- Luu: VT, NV.

Z[ VAN THU VA |
LUU TRU |

Dang Thanh Tung



Phu luc

DU KIEN POAN LAM VIEC TAI CAC PIA PHUONG

(Kém theo Ké hoach s6  IKH-VTLTNN ngay thang  nam 2025
cua Cuc Van thu va Luu trit nha nuoc)
STT Poan Thanh phan Thaoi gian
du kien

| | Mién Bic (04 doan)

1 |HungYén, |-01Ph6 Cuc truéng; Du kién 7 ngay:
Thai Binh, | _ 61 [ 3nh dao phong Phong Quan Iy Nghiep | 23-29/3/2025
Nam Dinh, ;

: : vu VTLT,;
Ninh Binh, ‘ L . o L
Ha Nam - 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghi¢p vu
VTLT;
- Vién chirc Trung tam luu trir Quoc gia l11.

2 | Hai Duong, |- 01 Pho Cuyc truéng:; Du kién 7 ngay:
H?' Phong, - 01 Lanh dao phong Phong Quan ly Nghiép 23-29/3/2025
Bac Ninh, |y vTLT,

Bac Giang ‘ o . ] _
- 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT,
- Vién chirc Trung tam luu trir Quoc gia |.

3 | Ha Giang, - 01 Ph6 Cuc truong; Du kién 7 ngay:
Tuyen | 01 Lanh dao phong Phong Quan Iy Nghiep | 7-13/4/2025
Quang, Yén vu VTLT:

Bai, Lao Cai ‘ S _
- 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT,
- Vién chtic Trung tam luu trit Quéc gia 11,

4 | Thai Nguyén, |- 01 Ph6 Cuc truéng; Du kién 7 ngay:
Bac Kan, _ 01 Lanh dao phong Phong Quan Iy Nghigp | /-13/4/2025
Vinh Phuc, .

, . | vu VTLT,;
Pha Tho, Hoa | L . 3 )
Binh - 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu

VTLT,;

- Vién chac Trung tim Luu trir quéc gia tai
liéu dién tir va tai liéu du phong.




Il | Mién Trung (4 doan)

5 | Quang Binh, |- 01 Pho Cuc truéng; Du kién 6 ngay:
Quang Trl, | _ 1 Lanh dao phong Phong Quan ly Nghiap | 14-19/4/2025
Quang Nam, |y LT
ba Nang ' o . ) _

- 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT;
- Vién chirc Trung tam luu trir Qudc gia |.

6 | Kon Tum, - 01 Ph6 Cuyc truong; Du kién 6 ngay:
Quang Ngai, | _ 01 [ znh dao phong Phong Quan Iy Nghigp | 12-17/5/2025
Gia Lai, Binh |\ . \/TLT:

Dinh ' L . ) _
- 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT,
- Vién chirc Trung tam luu trir Quoc gia IV.

7 | Khanh Hoa, |- 01 Phd Cuc truong; Du kién 7 ngay:
Ninh Thuan, | o1 1 3nh dao phong Phong Quan Iy Nghiap | 20-26/4/2025
Dong Nai, |\ yTLT:

Binh Phudc ' o . ) _
- 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT;
- Vién chirc Trung tam luu trir Quoc gia IV.

8 | Pak Lak, Pk | - 01 Phd Cuc truong; Du kién 7 ngay:
NOng, Pht | _ o1 Lanh dao phong Phong Quan Iy Nghigp | 04-10/5/2025
Yén, Binh vu VTLT:

Thuén, Lam ' S ) _
Dong - 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT;
- Vién chirc Trung tam luu trir Qudc gia IV.

I11 | Mién Nam (04 doan)

9 | Long An, Tay | - 01 Ph6 Cuyc truéng; Du kién 7 ngay:
Ninh, Thanh | _ o 1 50h a0 phong Phong Quan Iy Nghigp | 11-17/5/2025
phO Ho Chl vu VTLT:

Minh, Binh ‘ L ) _
Duong, Viing | - 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
Tau VTLT;

- Vién chtic Trung tam luu trit Quéc gia 1.




10 | Vinh Long, |- 01 Phé Cuc truéng; Du kién 7 ngay:
Dong Thap, | _ 1 Lanh dao phong Phong Quan Iy Nghiap | 20-26/4/2025
Tién Giang, |\, VTLT
Ben Tre, Tra | L ] _

Vinh - 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT;
- Vién chtc Trung tam luvu trir Qubc gia 1l

11 | Can Tho, - 01 Pho Cuc truodng; Du kién 6 ngay:
Hau Glang, | _ o1 [ anh dao phong Phong Quan Iy Nghiep | 19-24/5/2025
Soc Trang vu VTLT:

- 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT,
- Vién chirc Trung tam luu trir Qudc gia ll.

12 | An Giang, - 01 Ph6 Cuyc truong; Du kién 6 ngay:
Kién Giang, | _ 1 Lanh dao phong Phong Quan Iy Nghigp | 2°-30/5/2025
raMau. Bac vy vrLT;

- 01 Chuyén vién Phong Quan ly Nghiép vu
VTLT;

- Vién chirc Trung tam luu trir Qudc gia Il
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